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Todris odebiyyatinin redaxtesi zamani miihiim ohomiyyat
Kosb edon amillarden biri de slyazmanin yazildig:1 dilinin orfoqra-
fiya gaydalarina riayet olunmasidir. Bu baglica mesoslslordandir.

Nosriyyat redaxtoru islediyi elyazmanin mezmununu Oyre-
norken diqgetini onun movzusuna, metna, matnin elementlarine
yonaltdiyi kimi abzaslarin, orfoqrafiya qaydalarinin, miixtelif ixti-
sarlarin, qisaltmalarin dogru olub-olmasina da nazar yetirmslidir.

Orfoqrafiya qaydalarina riayet etmox dedikde, yalniz sozlorin
diizgiin yaziligi deyil, hamc¢inin ciimladeri sozlerden hansinin bas
horfinin boyiik, hansinin kicik, ixtisarlarin ns zaman olmasi, fic
nogtenin qoyulma meqgamlari, miirekkeb ciimlslorde teraflerin ay-
rilma vasitelori (vergiil, tire, moterize ila) epiqraf ve ya sitatlarin
islonilmasi vo s. anlagilir.

Hom neasriyyat redaxtoru, hom de xorrextor Azerbaycan dili-
nin orfoqrafiya qaydalari haqqinda olan xitabi1 «stoliistii» witabla-
rinin sirasina daxil etmslidir.

Azarbaycan dilins yiliksox giymat veran ulu onderimiz Heydar
oliyev yolunun davamcis1 Azerbaycan Respublikasinin Prezidenti
Ilham 9liyev «Azarbaycan dilinds latin qrafikasi ile kiitlavi nasrle-
rin heyata xecirilmesi haqqinda» serencamda Heyder O9liyevin
«Do6vlat dilinin tetbiqi isinin texmillasdirilmesi haqqinda» 18 iyun
2001-ci il tarixli ve «Azarbaycan alifbasi ve Azarbaycan dili giinii-
niin geyd edilmesi haqqginda» 9 avqust 2001-ci il tarixli fermanla-
rinin 6lxkenin ictimai-siyasi hayatinda miihiim hadise olmasini qeyd
etmis vo dovlet miistaqilliyinin baslica remzlorinden sayilan ana
dilimize dovlet qaygisinin artirilmasini temin etmox, Azerbaycan
adebiyyatinin, madeniyyatinin ve elminin on goézsl niimunslarini
golacok nasillore catdirmaq maqgsadile yuxarida adi ¢akilen 12 yan-
var 2004-cii il tarixli seroncami imzalamigdir.

H.9oliyevin imzaladig1 Azerbaycan Respublikasinin «Nesriy-
yat isi haqgqinda» Qanununu, I.9liyevin adi ¢ekrilen serencamlarini
nagriyyat iscileri, xiisusen de, redaxtor ve xorrextorlar derindan
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oyrenmsali, dogma dilimizin biitiin qaydalarini menimsemalidirlsr.
Olyazma negre hazirlanarken negriyyat redaxtorlarinin diqgetini
adlarin da yazilis1 celb etmsalidir.

Asagidaxki hallarda adlar boyiix herfle yazilmalidir.

1. Insan adlari, soyadlari, toxolliislori, lagoblori, ayamalar.
Hiiseyn Arif, Mir Csalal, Ibn Sina, Miikayil Rzaquluzades, Kecal
Hemza, Adil, Sona, Qirat, Alabas ve s.;

2. Ixigat adlar, soyadlar ve lageblor. Valentina Nikolayeva-
Teresxova, Fidel Kastro Rus, Hans Xristian Anderson, Abasqulu
Aga Barixanov-Qiidsi, M.F.Axundov-Sabuhi, Jan Jax Russo va s.;

3. Cin, Yapon, Vyetnam, Koreya adlari. Xo Si Min, Mao
Tze Dun, Komaxki Kurixara, Akira Kurosava ve s.

4. Soziin oavvalinda islenen sokil¢gilor. Janna D’Ark,
D’Artanyan ve s.;

5. Olxkoa, sohor, rayon, gasobo, koand, cay, stansiya, Kiico,
meydan, bag vo s. adlari. Mas.: Azorbaycan, Tiirkiye Respublikasi,
Amerika, Quba soeheri, Agsu rayonu, Azadliq meydani, Xaqani
Kicesi, Neftcilor prospexti, Nosimi rayonu ve s.;

6. Tarixi hadiselor, dovrler, siilalalor, senadlor: mas.: Boyiix
Vaton Miiharibesi, Orxon-Yenisey abidealeri, Safavilor, Qaraqoyun-
lular, Tahsil haqgqinda Qanun va s.

7. Nazirliklorin, miixtalif miisssiso vo taskilatlarin (K6moxk-
¢i sozlerden bagqa), ali mexteblorin, elmi-todqigat institutlari-
nin, yerli togkilatlar vo s. adlari. Azorbaycan Iqtisadiyyat Nazir-
liyi, Azerbaycan Doévlet Neft Sirketi, Prezident Aparati yaninda
Tolobs Qobulu iizre Dovlet Komissiyasi, Azerbaycan Incessnat veo
Moadoniyyeat Universiteti, Azorbaycan Yazicilar Birliyi ve s.

Nosriyyat redaxtoru ve xorrextoru ixtisari ve qisaltmalari da
diqgetden yayindirmamalidir:

1. Bitisik yazilan iki vo daha artiq miirokkab ixtisarlar.
Nosrkom (nasriyyat romitesi), Azernasr (Azerbaycan Neasriyyati),
Azorkitab ticareti (Azerbaycan kitab ticarati) ve s.

2. Sozlorin bas horflori ilo oxunan qisaltmalar: mes.: ABS
(Amerika Birlegmis Statlar1), MOR (Misir 9rab Respublikasi), BDU
(Bak1 Dovlet Universiteti) vo s.

Qeyd etmox lazimdir i, bag herflorle yazilan s6zlere sexilcgilor
hom son sesin ahengine miivafiq olaraq, hem de defisle yazilir.
mos.: BDU-ya voe s.

3. Yarimciq ixtisarlar aid olduqlar1 s6zlore uygun olaraq
boyiik vo Kicik horflarle, miirokkab adlarin torkib hissalari iso biti-
sik yazilir: mes.: dos. (dosent); ass. (assistent), prof. (professor),
axad. (akademik), Azor. TAC (Azerbaycan Teleqraf Agentliyi), AzTV
(Azorbaycan Televiziyasi) ve s. Bozi hallarda soziin orta hissesinda
ixtisarlar edilir: mes.: d-r (doxtor), m-r (mikrorayon).

Ixtisar edilme hallari s6zlaerin bas harflsari galmaqla da hayata
Kecirilir: b.x. (bu gimi); d.y. (demir yolu), e.s. (eramizdan avval),
y.e.a. (yeni eradan avval), n.¢c.v. (nasr ¢ap veraqi), f.c.v. (fiziki cap
voraqi) vo s.
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Com halinda iglanan xiisusi isimlor boyiik horflorle yazilir:
Fizuliler, Nizamiler ve s.

Insan adlarindan yaranan 6l¢ii vahidlari kicik harflorls ya-
zilir: amper, nyuton, om, Kulon va s.

Soxsi adlardan yaranan moiset asyalar: vo lovazimatlari, si-
lahlar ki¢ik harflarle yazilir: napoleon (tort), fren¢ (pencex), qgali-
fe (salvar), makintos (palto), makarov (tapanca), naqan (silah) ve s.

Olyazmanin meatni abzaslara els diizgiin boliinmslidir i, xor-
rextura prosesinde bu sahaye hec¢ bir doyisiklix edile bilmaesin.

Abzas — xarici s6z olub, fasile, dayanmaq maenalarini bildirir.
Abzas gostorir ki, miisllif 6z gorhinde yeni fikrs, yeni miilahizoyo
Kecid edir.

Abzaslara boliinmiis salyazma oxucu diqgetini daha cox calb
edir, matni oxunaqli edir. Abzasdan avval oxucu 6ziinii, ani ds olsa
istirahot etmis duyur.

Olyazmani abzaslara misllif vo yaxud redakxtor ayirmalidir.
Korrektor iss yalniz matnin abzaslara diizgiin boliinmesine nazarat
etmolidir.

Durgu igaralori.

Noqtoe. Ciimlads fikir bitdikden sonra noqte qoyurlar. Homci-
nin agsagidaxi hallarda da néqte qoyulur.

1. Rubrikalarda reqemli ve ya harfli isarslorden sonra mote-
rize avezina noqte qoyulur.

Maosolon:

§18. Boyiik hearfin istifadesi.

§19. Adlarda dirnaq isarslori.

A. Pozmagq.

B. Yenidon ¢oxmox vo s.

2. Sozlerin ve bozi texniki isarslerin qisaldilmasi zamana.

Maosolon:

at giicii — (a.g.)

sohife — sah.

cadval — cadv.

manat — man. ve s.

3. Vahid ol¢iisii olan sorgu cadvsllerinde teyyarsloerin golisi
va ya yola diismesinin bildirilmasi zamani.

Mosolon:

Batumi-Baxi1 qatari saat 12.15-de golir.

4. Togvimlorde giinesin c¢ixmas1 ve ya batmasini, hemc¢inin
giiniin uzunlugunu bildiranda.

Mosolon:

giines cixm. — 06.15

giines batm. — 19.31

gin. uz. — 13 s.

Noqtenin qoyulmamasa.
1. Kitabin iiz qabiginda, titullarda, smustitullarda.
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2. Kitab, gezet ve jurnallarin bagliglarinin, yarimbasliglari-
nin tertibati1 zamani.

3. Cadval bagliglarinda ve qrafalarinda gabul olunmus qisal-
tmalar ve gorti isarsler istisna olunmagla.

4. Noqts qoyulmayan garti isarslarda.

5. Qisaldilmig sozlerde (YAP kimi).

6. Qisaldilmis uzunluq vahidlarini bildirmesinds (km, sm vo s.).

Uc va ya cox néqte.

Olyazmada ii¢ néqte ve yaxud ¢ox néqte bels hallarda qoyulur.

1. Bitmemis fikri bildiren zaman (...)

2. So6z buraxilan zaman sual ve nida isarslerinden sonra qiivvatlan-
dirici monada (?!...).

Noqtoali vergiil asagidaki hallarda qoyulur:

1. Ogor abzaslar onlari iimumilesdiren ifade ile baglidirsa;

3. Cixislarda hasiyslorde ve qeydlerde onlarin toplanmasi
zamani;

3. Formulalarda.

Motorizolorin {iic nov istifadesi moévecuddur: (dairevi (()),
kvadrat ([]) ve fiqurlu, yaxud parantezlor (boyilik moterizalar).

on cox istifade olunan dairevi moéterizelerdir.

Kvadrat moterizeler dairevi moterizelere nisbeten nadir hal-
larda istifade edilir. Mas.:

1. Miisllif senadlarinds yarimeiq soz ve ya ifadealorin redaxtor
torafinden slave olaraq bitirilmesi zamana.

2. Miisllif toraefinden verilmis sitatda slave s6z ve ya ifade
olmadiqda oxucu ii¢ciin garanliq olarsa, alavalarin verilmasi zamani.

3. Motndo miiallifin sitata etirazi ve yaxud redaxtorun mdiisl-
lifle razilagsmamasi zamani.

4. Ikili transkripsiyali sozler ii¢iin.

5. Formulalarda.

6. Kitabin sonunda yerlogdirilmig biblioqrafix siyahida sada-
lanan adebiyyatlara istinad zamana.

Mos.:

A.Moahorromov [12, 31] gostorir ki...

Burada xvadrat moterizelors alinmis 12, 31 rogomlori asarle-
rin sira noémresini bildirir.

Fiqurlu moterizeler (parantezler) riyazi yigimlar, cedveller,
noticolor zamani istifade olunur.

Kagizin qgiymati {Raélzm varaqi

varaq-ottisklar

Miisllifin parantezlarin qoyulmasina miinasibati daqiq olmaz-
sa, y1gimin sahv olmasina sobab ola bilor. Odur i, nesriyyat re-
daktoru ve Korrektoru parantezin baslangic ve sonunun diizgiin
goyulmasina xiisusi diqqeat yetirmolidir.

Defislor. Birlegdirici isare xkimi defislor asagidaxi hallarda is-
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tifads olunur.

1. Fikri bitirmex meqsadils. Mas.: Bu hagda itabin 8-10 pa-
ragraflarinda genis izahat verilib.

2. Soziin qisaldilmig ifadesi zamanai.

Maos., d-r (doxtor); fun.-sterl. (funt sterlinqg)

3. Yaxinliq bildiren sozlerle ifade olunmus ragemlar arasinda.

Maos.: lic-bes giina.

4. Jurnal ve macmuslerin ikili némresini bildiren ragemlar
arasinda.

Mos., «Sosial-siyasi elmlar» jurn. Nel-2.

5. Masin, motor, dezgahlarin, qurgularin nomraslarini bildiren
zaman rotor PH-31

6. Kimyeavi ve riyazi ifadslarda.

7. Setirden-setre regirme isaresi xKimi.

Tire asagidaxi hallarda istifade edilir.

1. Bu ve ya diger nasriyyatin fealiyyet gosterdiyi yerin bildi-
rilmesindae.

M.-L. (Moskva-Leninqrad)

2. Miiayyan hadd bildirmex maqsadile regemlar arasinda.

Maos., bax: cadv. 12-19; Pambiq yigimina 15-20 giin galir.

3. Davamiyyet bildiren teqvim giinleri, illeri, aylar1 arasinda.

Mas.: aprel-may aylarinda.

1941-1945-ci illerda.

4. Macmuays daxil olunan meaqalslerin ve ya digar elmi-badii
yazilarin sadalanmasi zamani.

Maos.:

5. Sotiralt1 s6zlerds reqemli ifadslarda: mes.: onlarin aciliginda.

Dirnaga alma isarslari ila:

1. Osor, gozet, jurnal, goxkil, toyyare, gomi, miixtolif teskilat-
lar, ticaret obyextlari gosterilir.

Mos.: M.Ibrahimovun «BOyiik dayaq» romani, «Mersedes»
masini, «Yeganoa» sadliq evi, «Elm» nesriyyat1 vo s.

2. Abzas vo tire ilo baslanan sitatlar ve vasitesiz nitq dirnaq
isaresi altinda yazilir. Bir neco abzasdan ibarat olan sitatlarda yal-
niz ilk abzasda dirnaq isaresi acilir, sonuncu abzas bitdikds ise dir-
naq isaresi baglanir.

3. Basqa matndan gotiirillon sozler de dirnaq igsaresi altinda
yazilir.

Maos.: Sarxos «Yalqizam, yalqiz» deys-deys xiicade dolasirda.

4. Miwellifin xiisusi vurguladig:r tanis olmayan, istifadeden
konar olan terminler, hem¢inin yeni sozler dirnaqda yazilir.

5. Ironixk mena dasiyan eyni zamanda 6ziiniin haqigi menasin-
da istifade olunmayan s6zler dirnaq isaresi altinda yazilirlar.

Mos.: «Fermadandir? (riisvet menasinda).

Isaralorin alagasi.

1. Ogor vergiille tire birlikde yazilarsa avvelce vergiil, sonra
ise tire qoyulur.

2. 9gor dirnaq isaresi noqte, sual, nida isarsleri, vergiil vo ya
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coxnoqtelarle birlikde islenarss agsagidaxi isare qaydalarina riayet
olunmalidir:

a) agor dirnaq biitiin ifadeye aiddirse, bu halda diger isarsler-
den sonra dirnaq qoyulur.

b) agor dirnaq yalniz ifadenin sonuncu hissesine aiddirse, dig-
or igaraler dirnagdan sonra qoyulur.

3. 9gor dirnaq baglanmamisdan hansisa durgu isaresi varsa,
dirnaqdan sonra bu isars texrarlanmir.

4. 9goar sual, nida, noqte ve ya coxnoqte moterize baglanma-
migdan avveldirss, bu halda moéterize baglandigdan sonraki durgu
isarasi — durgu isaresi gqaydalarina miivafiq olaraq qoyulur.

5. Moterize noqte ile bitirse bu halda noqte moterizeden sonra
qgoyulur ve biitiin metne ham moterizederi, ham de moterizeden
avvalki matns aid olur.

9gor noéqte motnin moterizeye alinmis hissesine aid edilerse,
bu halda o, baglanmis moéterizeden avval qoyulur.

6. Baglanmis moterizaeden avval vergiil qgoyulmur.

Bu sadalamalarin sayini daha ¢ox artirmaq olar. Sadece ola-
raq her bir nesriyyat redaktoru o6ziiniin oxucular qarsisinda olan
borcunu, mesuliyyestini diizgiin basa diiserex slyazma iizerindexi
isini tam savadli, Azarbaycan dili orfoqrafiya ganunlarina uygun
sokilde yerine yetirmolidir.

Qeyd etmox lazimdir ki, ixtisarlardan, qisaltmalardan osas
etibarile tadris adebiyyati, elmi asarlorde daha cox islenilir. Odur
Ki, hor bir tedris adebiyyati ve elmi nasrler cap edsn nasriyyat
Azorbaycan dilini miikemmal bilen, onun orfoqrafiya gaydalarina
derinden yiyslonmis olan ixtisasli miitexessis xadrlarla temin
olunmalidir.
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COBJIIOJEHUE B PYKOIINCH ITPABUJI OP®OT'PA®UHN
YI.JXKAHUEBA
PE3IOME
Kaxnplii m3natenbCckuil pefakTop JOJDKSH 3HATh npasmia opdorpaduu Toro

sA3bIKa, HAa KAKOM HaIllUCaHa PYKOIIMCh U CTPOI'O MPUACPIKUBATHCS HX.
CraTbs OXBAaTHEIBACT np06ﬂeMy, CBSA3aHHYIO UMEHHO C 3TUM BOIIPOCOM.

THE OBSERVANCE OF THE RULES OF ORTHOGRAPHY
IN THE MANUSCRIPTS
U.H.CANIYEVA
SUMMARY
Every Publishing House should know the spelling rules of the language the

manuscript is written in and has to keep to them.
The article covers the problem related just to this point.

177



	ЯЛЙАЗМАДА ОРФОГРАФИЙА ГАЙДАЛАРЫНА  
	ЯМЯЛ ОЛУНМАСЫ 
	 
	Нюгтянин гойулмамасы. 
	Цч вя йа чох нюгтя. 
	Ишарялярин ялагяси. 

	ЯДЯБИЙЙАТ  
	 СОБЛЮДЕНИЕ В РУКОПИСИ ПРАВИЛ ОРФОГРАФИИ 



